UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION
Enrique Guzmén y Valle
“Alma Mater del Magisterio Nacional”

RECTORADO

RESOLUCION N° 2831-2018-R-UNE

Chosica, 30 de octubre del 2018

VISTO el Oficio N° 155-2018-OTI-UNE, del 25 de octubre del 2018, de la Oficina de
Tecnologfas de la Informacién de la Universidad Nacional de Educacion Enrique Guzmén y Valle.

CONSIDERANDO:

Que el Moodle es una aplicacién web para la creacion de cursos virtuales basados en internet y
sitios web, fue disefiado por Martin Dougiamas, quien basd su disefio en las ideas del constructivismo en
pedagogia, que afirman que el conocimiento se construye en la mente del estudiante en lugar de ser
transmitido sin cambios a partir de libros o ensefanzas y en el aprendizaje colaborativo;

Que mediante el documento del visto, el Director de [a Oficina de Tecnologias de la Informacién
remite al Rector el Manual de Uso de la Plataforma Educativa Moodle para Docentes de la Universidad
Nacional de Educacién Enrique Guzmén y Valle, a fin de proseguir con el trdmite correspondiente;

Estando a lo acordado por el Consejo Universitario, en su sesion extraordinaria realizada el 29 de
octubre del 2018; y,

En uso de las atribuciones conferidas por los articulos 59° y 60° de la Ley N° 30220 - Ley
Universitaria, concordante con los articulos 19°, 20° y 23° del Estatuto de la UNE, y los alcances de la
Resolucién N° 1518-2016-R-UNE;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°- APROBAR el Manual de Uso de la Plataforma Educativa Moodle para
Docentes de la Universidad Nacional de Educacién Enrique Guzmén y Valle, el cual esté suscrito por el

drea técnica correspondiente, dando conformidad al contenido que se adjunta en sesenta y tres (63) folios.

ARTICULO 2°.- DAR a conocer a las instancias pertinentes los alcances de la presente
resolucidn para que efectivicen las acciones complementarias al respecto.

Registrese, comuniquese y ciimplase.

ALCHA/jdpc
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Capitulo I

Reconocimiento del entorno de

@ Amenudo, en el disefio de un
atencion en los aspectos técnicos,
que la plataforma de formacion

. posible y que demandard a los
. usuarios (tantoal formador comoa

de competencias instrumentales,
no es la variable critica de un
. sisterna de formacioén e-learning.

~ Seglin Cabrero (2006), uno de los ©

' errores mds frecuente en el e-
learning es el tecnocentrismo: es

- encima de la pedagogia y la
diddctica,
El Aula Virtual de la UNE estd
basada en una plataforma Web
¢ llamada Moodle (Modular Object
- Oriented Distance
. Enviroment). El acceso al Aula
Virtual se realiza a través de un
navegador Web. Moodle puede
. trabajar con cualquier navegador,
- desde cualquier sistema
operativo (MS-Windows, Mac 0S,
- GNU/Linuxy otros).

aula virtual se pone mucha |
informdticos. Si bien es innegable

tiene que ser o mds amigable :-

tos participantes) un nivel minimo |

foodie

. decir, el situar la tecnologia por

Learning :

Sobre Moodle

Moodie es una aplicacion web para la creacién de cursos
virtuales basados en Internet y sitios web.

Fue disefiado por Martin Dougiamas, quien basé su disefio en
las ideas del constructivismo en pedagogia, que afirman que el
conocimiento se construye en la mente del estudiante en
lugar de ser transmitido sin cambios a partir de libros o
ensefianzas y en el aprendizaje colaborativo.

Un profesot/a que opera desde este punto de vista crea un
ambiente centrado en el estudiante que le ayuda a construir
ese conocimiento conbase en sus habilidades y conocimientos
propios en lugar de simplemente publicar y transmitir la
informacion que se considera que los estudiantes deben
conocer.
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Ingreso a fa Plataforma

Para comenzar a navegar a través de la plataforma, debe realizar los siguientes pasos:

1. Ingrese asunavegador: internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome o cualquierotroque
tenga en suPC.

2. Digite enlabarrade direccion www.une.edu.pey presione Enter.

3. Enlapaginadelauniversidad elegirelicono:

4, Seguidamente elegireliconode Campus Virtual de Moodle.

5. Aparecerd una ventana con accesos al AULA VIRTUAL.

Aula Virtsl - Moodie  Bspaitol - Internacinnsl (esy ~

- September 2018 »

" phging Pancigal
..:f % Novedares del siva ] Bienvenidos &l

" dombre sle wsuario / correq gtecirinico

L gontiasenia

(Gitimos 5 minutos: 1}
£3 john Pater Castile Mandozd

L £} Recordar hompre de usuatio o AN
E ¥ Expandir da;

‘Boténdeacceso. Debedeingresarsunombrede usuarioycontrasena. .

72| Wiend desplegable do cambio de idoma.

.| Listade cursos,

.| Usuarios conectados. 1.
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6. Para ingresar a la plataforma virtual, ingrese los

siguientes datos:
© Nombre de usuario / correo eledronice

¢ (1) Nombre del usuario: Digite su nombre de

usuario, sin espacios y sin puntos.

Contrasefia
s (2) Contrasefia: Escriba su contrasefia. s

¥ Recordar nombre de usuaric
7. Presione clic en el botén Acceder o presione la tecla
Enter.

§ Nota: Es necesario disponer el nhombre de usuarioy contrasefia que nos ha dado la
Universidad para su cuenta de Correo Institucional.

Moverse en Moodle

Lanavegacionenire los cursos yias secciones principales de Moodle se realiza a través del Mend
superior y del bloque Navegacion, situado normalmente en la columna izquierda. Desde ambos

elementos se puede pasar facilmente de un curso a otro.

Ademas, para el profesor, el bloque Administracion, situado también por defecto en la columna
izquierda, tiene una funcion fundamental a la hora de gestionar los Recursos y Actividades de un
curso, ya que al acceder a cualquiera de ellos, recoge todas las herramientas para configurarloy

administrarlo.

Otro elemento que facilita la ubicacion y el movimiento es la Barra de.navegacién. Por (iitimo, todas
las apciones relacionadas con el usuario estan disponibles en el Mend de usuario, enlaesquina

superior derecha,
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Elementos de navegacion de Moodle

Barra de navegacicn

@ John Pater Castilic Mendaz,

Meni deusuario

Aula Virtual - Moadle

Blogue de navegacién

| Arazpersona

= Initis del sito Jom fae Mur MR e Me S
P Pagnas dol seio R
Cursas B 8 @ 3 1z F
P ¥ 1@ 3¢ o om @

PR T TR S A

4 ADMINSTRACION -
23 kol k£

TLAYE BE EVENTOS
& QUtr oeantos de sio
T OeuRar pyates de (o
" m Gevitar eventos de grupo
= Oculiar eventos del usuerio

iy Administracian del carse

Blogue de administracién

x arradenavegacioénsuperior. Emésprécticc)utl izarestaopcion
porgue ayuda a ubicarse rapidamente.

2 “Blogue de navegacion.

3 Bioque de administracién. En esta opcion puede gestionar el curso.

4 Menu usuario. Puede cambiar en esta opcion su perfil. -

Ment de usuario

ohn Peter Castillo Mendoza -

Este menU proporciona un acceso rapido a toda la

-~

. ‘g . . A & Are f
informacién personal. En este bloque podra personalizar las e @ persons

& Perfil
opciones de cambio de perfil, contrasefias, imagenes, etc. Asf ‘
S : . Calificadiones
como cambiarse de rol por ejemplo de estudiante, para - L Mensajes
comprobarsilastareas estdncorrectamente elaboradas. % Preferancias

ol e Cerrar sesion

S & Cambiarroba..




La Barra de navegacién

Esta formada porenlaces y sirve para ubicarse y desplazarse en el entorne. Dentro de un curso,
muestra por este orden, el Area personal, la categoria y subcategorias en las que esté el curso y, por

ultimo, el nombre corto que le identifica.

A medida que se navega por las diferentes herramientas y contenidos del curso, ia barra de
navegacion ird creciendo, permitiendo saber en qué pantalla se encuentra y facilitando el regreso a

paginas anteriores pulsando scbre el lugar a donde se quiere volver.

EAresa F}WS{}R&% }i Curaas _CAP.A{_:%TAC#ON 2018 } -ff_}a_ii'er- f'-Apiizcacién' de TICS.

i T 1

Acceso al dreapersonal Categoria y subcategoria Nombre corto del curso

El blogue Navegacion
Se compone de:

‘Area personal. Daacceso alapaginapersonal, enla

que aparecenloscursosalos quetieneaccesoyel

Area personal

estado de las actividades que hay en ellos. e inido del sltfo

Inicio del sitio. Dirige a la pagina principal del ¥ Paginas del sitio
= CUrsos
entorno. © w CAPACITACION 2018

- Taller - Aplicacion de TICS
b Participantes

porgue hopertenecenauncursodeterminado ¥ Insignias

& Competencias

EH Calificaciones
informacion sobre las insignias disponibles, el $ General

B Terna
¥ Tema?2

» Pdginas del sitio. Se denominan de esta forma

sinoalaplataformaensuconjunto, mostrando

calendario asociado a cada usuario, stc.
s Miscursos.Muestralasasignaturasalasquese
tiene acceso.
¢+ Cursos. Presenta el listado de todos los cursos y asignaturas disponibles.
Alaccedera uncurso, en el bloque Navegacion aparece Curso actual, mostrando dos opciones
mas:
» Participantes. Presentala lista de usuarios que estan en el curso.

+ Insignias. Muestra un listado de las insignias del curso.
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El blogue Administracion

Dentro de un curso, este blogue presenta al profesor dos enlaces:

« “Administraciéndel curso”. Daacceso aconfigurarlas caracteristicas del mismoyalas

herramientas principales degestion.

8 ADMINISTRACION -

b Administracién del curso

4 [v administracion del cursa E
2 g Editar ajustes
# Activar sditidn — E
¥ Usuarios ' E
$_ Matricularme en este curso £
Y Flitros
¥ Informes
# configuracion Calificaciones
¥ Insignias
&4 Copia de seguridad
o Restaurar
& Importar
£ Reinfdiar §

¥ Banco de preguntés

PRy

Laconfiguracion principal del curso se realiza en “Activar Edicién”.

Lot s Aplichéion da TICS

© Area persoral
= Inicio del sitic

b Paginas del sitio
5w Cuisos
L v CAPACITACION 2078
~ Taller - Aplicaclén de TCS
¥ Participantes
¥ insignias
A (:ampetencias

: - <4 Afiade yna actvidad o un recursd
B Calificaciones J

El AreaPersonal

ElArea personal ofrece alusuario unavisién de conjunto detodossus cursosy, dentrodeellas, las
Actividades que requieren su atencién. Por ejemplo, en los Foros informa de nuevos mensajes, y en

las Tareas, indica al profesor si hay entregas para corregir.
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man

Editar perfil

El perfil de usuario es la informacion personal que queremos mostrar a profesores y compafieros de
curso. Laprimera vez que se accede ala plataforma es recomendable modificar la contrasefia de

acceso al portal web y algunos datos personales del perfil de

usuario. i
, . . , Admin UNE _
A continuacion se explica paso a paso como cambiar los datos del - Profesor
perfil de usuario y la contrasefia de acceso a Moodle. %+ Area personal
1. Desde elmenii de usuario se puede acceder al perfil personal, 2 Perfil
coninformacion referente al mismo y sus Preferencias, para B Calificaciones
consultar o editar sus ajustes. B Mensajes

2. Perfilpersonal: Presentainformacién generalypublicadel

| & Preferendias

usuario. También se puede acceder al perfil de cualquier

usuario desde la listade Participantes de uncurso.

En concreto, dentro de una asignatura, el perfil muestra:

» “Detalles de usuaric”. Datos personales, como sucorreo electrénico, su pals y su ciudad.
» “Detalles delcurso”. Listado de cursos alos que tiene acceso. Resaltando el curso en el

que se estd y el rol que posee en él.
+ “Miscelanea”, Acceso rapido a todos los mensajes publicados por el usuario en los Foros

de la asignatura.
» “Informes”. Sesiones de navegador abiertas. Si se estd dentro de un curso, al profesor
también se le ofrece acceso a otros informes del mismo: Registros de hoy, Todas las

entradas, Diagrama de informe e Informe completo.

» “Actividad de accesos”. Primer y Ultimo acceso al curso en el que se esta.

Toda esta informacién perteneciente al usuario, excepto los informes y el primer acceso, es

vista por los otros participantes de un curso.

3. Editar perfil: Permite hacer modificaciones a nuestro perfil de usuario. Dentro del perfil de
usuario hay ciertos datos que son obligatorios (asteriscos marcados en rojo) como el correo

electrénico o el nombre y algunos que son opcionales.
I
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webmaster@une.edu.pe

Puede srraswar y soltar archivos aqui para afiadirias

Para insertar una imagen se tiene que realizar los siguientes pasos:

1. Pulsarsobre elbotén Agregar. Seleccionarlaimagen deseada. Eltamafio puede serde 100x100
pixeles.

2. Silaimagen no esté en el servidor habra que subirla. Hacer clic en el boton Examinar.
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¥ Archivos locales

1§t Archivas retientes

&. Subir un archivo

I /¥ DescargadorURL Adiunto

E T Archivos privaidas

Guardar como

53 Wikimedia

Autor

. Admin UNE

Seleccionar licencia

¢ Todes los derechos reservados

Bi_biiotecé Imagenes

intloyer 2ubicationes

7 Favorites
:ﬁ. Descargas
BE Fscritoric
i Sities reciéntes

ity

Piblicteras

Imdgenes de

off Misica
B videos

=2 t”rurm e F} hosar ™

Organizar pars Carpeta ¥

’ Nombre: teachcr

4. Observamos que ha seleccionado el archive deseado.

5. Hacer clic en botén Subir este archivo
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¥ Archivos ocalas

S5 Archlvosraosnies
. & Subir un ardhive

S Descargedor URL Adjunto

5t Archivas privades
Guardar comao

5 wiimedia

Autor | fdmin UNE

Seleccionar Hcencid - Tpdog los derechos reservados

personal.

Para aplicar cualguier cambioenel perfil hay que hacer clic en el botén Actualizar informacion
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Guzman y Valle

ersidad-Nat - RaLCacic q \
4 Ofic a de:Tecnologias de |a Informacio

CapituloII

4 Importante

- Para la realizacién de este Taller, el administrador de la Plataforma debe de haber
~ creado un curso el cual usted debe de gestionar. En el curso tendra la posibilidad de
- estructurario de acuerdo al silabo del mismo. Una vez que se ha terminado de configurar
- elcurso, entonces debe de invitar a sus estudiantes para que se auto matriculen.

Configuracion del Curso

Configuracion del Curso

1. Ingrese al curso en el cual tiene acceso como profesor.

2. Laconfiguracion generalde un curso se realiza desde el blogue
Administracion, en "Administracion del curso”, en “Editar
ajustes”.

3. Las opciones de configuracién se agrupan en varios blogues:
General, Descripcion, Formato de curso, Apariencia, Archivosy
subida, Rastreo de finalizacién, Grupos, Renombrar rol y
Marcas. Algunas opciones pueden estar blogueadas por el
administrador de Moodle.

ANEXO DE LA RESOLUCION N° 2831-2018-R-UNE

&% ADMINISTRACION =

v Administracion del curso
&5 Editar ajugtes h
& Activar eﬂ%c’:n

¥ Usuarios

¥ Filtros

¥ informes

& Configuracian
Calificaciones

b insignias

£y Cople de seguridad

¥; Restaurar

o4 Importar

£ Relniciar

# Bance de preguntas




4. Enlaseccion general, complete los datos del curso:

_ Editar la configuracion del curso -

= General

: Nomp_re_:cﬁmpleto_ del curso® - taformética 1

Nombre corto del curso® informatica 1

i '_-'Cé:_ég_t_a_r_fa_éfe curses

Faculfad de Ciencias

; rtostrae v

or tday

FSOVEMay

“Nombrecompleto delcurso » Define elnombreconel queelcurso éparecedentro deMoodle.
“Nombre corto del curso”. Es el nombre con el que se identifica al curso en la barra de navegacion
superior.

“Categoria de cursos”. Este ajuste determina la categorfa en la que aparece el curso en la lista de
CUTSOS.

“Visible” Encasode elegirlaopciondeocuitar, elcursoestavisible inicamente paraelprofesor.
“Fecha deiniciodelcurso”, Sise haseleccionado el Formatosemanal, define comose etiquetacada
seccién. La primera empieza en la fecha aquf indicada. También define desde queé momento se
empiezan a guardar los regisiros de actividad del curso. En ningtin caso controla el acceso de los
estudiantes.

“Nimero ID del curso”. Es un cédigo interno de Moodle que no debe modificarse sin consultarcon el

administrador (de otra forma lo puede dejar en blanco).

5. Enlaseccion descripcion debe de ingresar la sumilla del curso: .
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* Descripcion

Resumen del curso £ |
. : o

A IR [ oAm e

! Etcurso es de cardcter tedrico - practico; comprende of desamolio integral del procesamiente de datos, &
-RpeEjo de un sistema eperative, ef fundonamiento y epearacidn del computador, posteriormente se

= #lidia un procesadar de kextos, tna hoja electrénica de célculo, un creadur de presentaciones, gn gesto
i de hases dz dafes y #f uso de la Internet como [a herramienta para la bisqueda de informacion.

6. Enlaseccionformato del curso, poner “Formato de temas” y Numero de secciones 17.

b Formato de curso

Formato Formato de temas v

Nﬁmé;b d__e'se_ccidne_s': 47 ;

Seccionesocultas £ | | a5 secciones ocultas se muestran en forma colapsada ¥

. Paginacion del curso Mostrar fodas [as secciones en una pagina ¥

“Formato”. Permite escoger |a forma de presentar el curso entre Formato de actividad Unica,
Formato social, Formato de temas y Formato semanal. El primero trabaja con una tnica
actividad o recurso, el segundo organiza el curso entorno aun tinico Forode debate, eltercero
lo hace entemas o unidades, y el Ultimo ordena el curso cronoldgicamente en semanas.
“Niumero de secciones”. En caso de seleccionar los formatos de temas o semanal, indica el
ntimero de secciones del curso. Puede modificarse en cualquier momento.

“Secciones ocultas”. Cuando haya secciones ocultas en el diagrama de temas, éstas se pueden
mostrar de forma colapsada (indicando al estudiante que existen pero que estén cerradas) o
simplemente no mostrarias. La primera opcién permite al estudiante saber el nimero de

secciones del curso aungue estas estén ocultas.

“Paginacion del curso”. Define la forma en que se muestran los temas, todos en una misma

pagina, o cada tema en paginas diferentes.




“Forzaridioma”. Hace que todos los menUs y opciones de la asignatura aparezcan enunidioma

determinado (el estudiante no puede cambiarlo).
“Ngmero de noticias”. Determina el nimero de noticias (mensajes incluidos en el Foro

“Novedades” o “ Tablén de novedades”) mostradas en el bloque “Ultimas noticias".
“Mostrar libro de calificaciones a los estudiantes”. Permite ocultar al estudiante el Libro de
calificaciones dei curso, situado en el blogue Administracion.

“Mostrar informes de actividad”. En caso afirmativo, el estudiante puede consultar suinforme
completo de actividad en el curso a través de su perfil personal. Es elmismo informe alque el

profesor tiene acceso de cada estudiante a través de “Participantes”.

8. Enlaseccion “Rastreo de finalizacién”, seleccionar “St”

LI I

Permite establecer condiciones que definen cudndo se considera que un estudiante ha completado
el curso.
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Sepuede mostrar el progreso del estudiante en el curso segun unos criterios especificados. Las
condiciones para considerar un curso como completado pueden ser de finalizacién de Actividades,
alcanzar una calificacion, una fecha o ser indicado manualmente por el propio profesor. Los
profesores pueden utilizar las condiciones como prerrequisitos para acceder a otros cursos, lo que
permite una progresién ordenada y la construccién de itinerarios

Una vez habilitada esta opcién, en el blogue Administracién de [a pagina principal del curso aparece

laopcién “Finalizacién del curso”™. En esta seccién se configuran las condiciones que debencumplirse

para gue el curso se considere como completado.

9. Finalmente seleccione: “Guardar los cambios y mostrar’

Agregar y mover bloques

{. Para agregar un blogue debe de seleccionar el

n o

panel "Agregar un bloque”, “Agregar...”

2. Seguidamente seleccionar el blogue que desa
agregar, por ejemplo: “Calendaric’

3. Unavezinsertadoelblogue, debe de ubicarloen
la parte derecha. Para la cual en elblogue

dy
insertado, seleccionar el botén:™
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Agregar ...

Agregar ..
Actividad reclents
Actividades

Archivos privagdos
Autocompletar

Avisas recienies
Buscador de comunidad
Buscar en [os foros
Busqueda giohat

Canal RSS remoto
Comentarios




1 3

7 B 9 10 3t 1z 3
4 15 16 17 18 1% 20

24 25 24

Edicion delCurso

1. Para editarel curso debe de seleccionar el botén de la parte superior derecha "Activar edicion”.

Aula virtual john Castille -

Ar_.éa’ ;ﬁerﬁénéﬁ :

[Informatical

%:_;,}:’g Avisos

Area parsonal
a Inicio del sitio

¥ Paginas del sitio
+ his Cursos

Tema 1
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2. Encadatema debe poner los contenidos a desarrollar, segin el silabus. Para esto seleccione el

botén # | ingrese el texto, luego presione Enter.

Editar
+ %ﬁw%scs Cditar . L

Agrags uaa activiosd n racwse

+ Introduccidn £ditar

4 Agreguie ura glivdad 0 renwso

+ Bl Software Cohtar

+AgrEgus dhd acthidad B acurse

-+ Sisterna Operativo Windows Egitar

A ARTEEUL U1 QLU © Teturse

Eddizar

Gestion de Grupos

La Eleccion de grupo permite que los estudiantes se apunten por si mismos a un grupo de los

existentes dentro de la asignatura o curso.

Creacién de grupos de laboratorio, de clase, de trabajo o de prdcticas.

Creacion de Grupos

Previamente alacreacion delaactividad, es necesario crear los grupos que podran seleccionartos
estudiantes.

1. Ubicamos el bloque Administracion, damos clic en Administracion delcurso
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2. Clic en Usuarios y

3. Clic en Grupos.

Enl talla se muestra los gr: o =
apanta estralosg UPOS s ADMINISTRACION :

formados.
T
= Administracién del curso

% Ediar ajustes

& Desactivar edicién

v Usuarios o

B, Usuarios matriculados
Grupos

1. Marcar los grupos, de entre los que existen en el curso, que se pueden seleccionar, y pulsar
“Agregar grupos”.

“Taller Aula Virtual Grupos

g 7 iembros e Grapo § (Lumes Migrmolss en)

mafan2)ia) .

: {Lunes, hialare) {7) G Estudiante :
S Grupo 3 {Maies v Jueies on B tabang) (20 -i Endgue Mefandro Barbachin Bugles
-1 Grupe.d (Manes y Jueves en fa tarde) {2 - Hugt Ferro Gusitar

Gibar Suizss Salaozm
Fusebio Mamigte Guzhin
g Pania Riguez Uvia
Hiydae Rodriguss Navsig
ke reards Rocngez Velhsquar
Atieno Qswalda Goly Bémez
Angel Ricardo TELLO CONDE




Métodos de matriculacion

1. Enelblogue “Administracion”, elegir “Usuarios”, luego elegir “Métodos de matriculacion”

£ ADMINISTRACION -

L B

w Administracion del curso
£% Editar ajustes
& Desactivar edicién
= Usuarios
B, Usuarifos matriculados
w Métodos de matriculacion
B Grupos {E?
¥ Permisos
L Otros usuarios
¥ Filtros

2. Paraactivar el método de matriculacién: “Auto-matriculacion(Estudiante)”, seleccionar el botén

¥ , unavez activado el botdn cambia a; o

Métodos de matriculacion

Ndmbre_' L : Ustixariééx_: -Arriba!Ai:aaja Fditar.
Matriculacion manusat 1 ' & i &
Auto-matricufacion (Estudiante) o 4 % w0 _

3. Paraconfigurar la automatriculacion al curso, seleccionar el botén: , de "Auto-matriculacion
(Estudiante)”
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4, Cambiarla clave de matriculacién,

- Auto-matriculacion

" Habiltar Jas matriculaclones
B :;:ea!s:geme;.

Clave de matriculacién

Una clave permite gue el acceso al curso esté limitado sélo a aquellos que la conocen. Sielcampo se
deja en blanco, cualquier usuario podra matricularse en el curso. Si considera cambiar esta clave en

cualquiermomento dentroofueradel periodo de matriculancafectaraalosusuarios yainscriios.

Debe porporcionar la clave a sus estudiantes para que se matriculen en su curso.

5. Cambiarla fecha de inicio y fin de matricula:

2017 ¥ £ 11 ¥ 05 Y g @ Habifiiar

6. Finalmente guardarcambios.
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-Matricula Manual

1. Enel panel de “Administracion”, seleccionar:

£ ADMINISTRACION -

w pdrainistracion del curso
£ editar ajustes
& Activar edicidn
2% Finalizacion del curso
w Usuarios
L. Usuartos matricdlades
b Métodos de ma%rtcu%a%]én
& Grupos
¥ Permiscs
£ Otros usuarios

¥ Filros
b infarmes

2. Paramatricular un estudiante que esta registrado, seleccionar “Matricular usuarios’

| Usuarios'matriculados

Métodos de matriculadén Tatdos v Ro! Todos v Grupo . Todosios ¥ Esta'do? Todos

-Homgre 7 Apallida(s) =/ -~ Tlltimo acceso~ - Roles . : Grupos 7. Métados de matriculacién
.=+, Direccién de cofreo al curso ) ' n : : . :
john Castilio ahora Profesor kA ratriciiadion manual desde wednesday, 10 de
WMay de 2017, 10:49 &

~ John_peter_c@hotmail.com

3. Enlaventana emergente que aparece, deberd seleccionar el rol.
4, Luego seleccionar el boton “Matricular”, al estudiante respectivo.
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Matricular usuarios

y

> Asignar roles ; Estudiante

# Opciones de matricuiacion

54 usuarkos encontrades
®  Rosa Maria Artica Zérate
rosamartica@hotmail.com

gnrigue Aejandro Barbachat
Ruales
eharbachanruales@yahon.es

5. Finalmente seleccicne: “Finalizar matriculacion de usuarios”

| b
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Capitulo III
Insertar recursos

Etiquetas

Para darle una mejor organizacion al curso, se puede utilizar las etiquetas, estas etiquetas permiten
insertar secciones que pueden ser textos o paginas html, tambien se pueden poner videos, imagenes
etc.

1. Activar la edicién del curso.
2. Seleccionar “Agregue una actividad o recurso”

# Introduccion

“ B8 ﬁgrégt@un& actividad o recurss
-

3. Enlaventana que aparece seleccionar "Etiqueta”
4. Luego seleccionar“Agregar”

« Para dividir una largs lis

CRECURSOS

con un subtituls o unae Ir

Ardfifve o .
) Para visualizar un archiv
- & Cérpeta viden incrastado direcra
S R pagita del ursy
ﬁ £ <
bk 3 tiqueta Para afadi una breve d
"

satcidn del curso
Libre
73 Mg ayuds
Pigina

Paquete de

“= contenide IM3 =
ol @ URE . =
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5. Ingresar el texto, luego elegir “Guardar cambios y regresar al curso”

vGeneral i

6. Crear otra etiqueta llamada: ACTIVIDADES

4 Introduccién Editar
2 RECURSOS £ditar %
o ACTIIDADES Editar . ]

< Agregie una actividad o recurso

B N N A A e e A N N NN L N NN

Insertar recurso: Video

1. Ingresara: www.youtube.com, luego buscar el video asociado al tema. Realizar un cfic dereccho
en elvideo.
2. Luego seleccionar “Copiar cédigo de insercion’
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= T . - wdmmrmancé T T T e N

Copiaz LR del vides
Cspi%r URL de video en of momiants actual
" . capiar cidige do insercidn '
bucte B : .
.. Bolucionar problema de. repmdw.r:cir.')rl
" Copiar informacidn da depamacidn
: Esiad.i',, :
De por qué fa programacion debe entrar en [a CRRREG—G_—_—_
TEDXGj

3. En su curso de Moodle, seleccionar “Agregue una actividad o recurso”, juego seleccionar
“Pagina”
4, Luego “Agregar”

'RECURS0S o Péaging en luger del racurso de 4
gise el recurso es més accesibled
Archive . . B i
_ . ejermplo, para usuarios de disp
Carpets midvites} v de més facil actualt

é;;quata Una pagina puade ser utifizada |

S * Dar aconoter los términosg
Libro

Pégina ﬁr

ﬁaquete de

condicioneas de un arso o ;

programa de fa asignsturs |

& Para incrustsr varios v

archivos de sonido, jud

; & contenido 45 = twxio explicative
: . X N T
) @ LIRL § o §§g i Mas ayuds
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5. Ingrese el nombre del recurso

y Agregando un nuevo Pagina a Introduccion =

6. Seleccione etbotén o, luegoel botén: ', luegoconunclicderechopegarelcodigods
insercién

Deshacer

L irame wEhE40" 1 B
1 alowlullsgreen-</itame e "-egﬂ-"g:rg e
1 Pegar «dtho texto sin formate Jil-Maps o

Sefeccionar todo Crted

Carrectos ortografico

Santide de ks zscriura

inspecrionar

7. Finalmente seleccionar: “Guardar cambios y regresar al curso”
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- 8, Movel el recurso insertado a la parte de RECURSOS

+ Introduccion . Edita
& RECURSOS Ratar .
ALTRDADES Editar =

@ “:*?i Vidzo; Programadion en Educadén - Editar » 1

-+ Agregle una actividad o recurs

como enlace.o insertarlo en

NI L G e N N R R W N e e A e i e e s R U e R e W i A e

Insertar recurso; PDF
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G{}ﬁgle . ensefianza de Iz informatica scielo pdf

Tode fmigenas Vidaos Mutivias slaps HOEES Srefprencing |

Cualedar pals = Latabipsiet Wiorm = liisng aﬁ%} Uiedonazdos sor importancia + Todoea

Redalyc PROPUESTA METODOLOGICA DE ENSENANZA Y ...

Wy recalc.or/pdiGEE/EEE 48525008 pef

de JC8 DELGADO - 2016 - Anfcules relacionados

3 oot. 2016 -un prosess do ensefianza y sprendizsie Innovador en edioation superier. apovads por
... desempeiia coma docente an of drea da informdticn def Programa ...

Academic paper: Uso de tecnologias de la informatica y comunicacian ..

fillps “iwvas researchgate.net. 7282250026 Usa_de lecndlogias_de fs_jnformatica_y_..

¢de VH MéndezFstzada - 32 - Adfeulus relacionados

15 ght 27 - Download paper (PDFY. Usn de tacnolegias de la informatica y comunicacian [T1C) para
5 de suselanza, ya que dismineye s deseridn de ... bleen

Svra it

1. Paraenlazarundocumento PDF, puede buscar en google el documento de ia siguiente forma:




Deshacer

Cortar

Luprimic
Seleceivnar iodo

Editss mutomes de tusguieda.,.

PROPUESTA METODOLOGIC
APRENDIZALE PARA INNOVAR LA EDU

3. Ensucursode Moodle, seleccionar “Agregue una actividad o recurso”, luego seleccionar “URL”
4, luego “Agregar’

RECURSOS . - . ‘

particular pueds ser zopia

8 Archive o ¢! profesor, o bisn, este p

A A selector de archivo y selex
‘Carpera _

e ST desde up repozttoris, o

“r Edques o Wikiriredia {depandiend

R repositorios estan hebifita

“Ybrg

Hay una serie de opciane:

de ls BFL, coma incrustads :

i Paquétede. 1IN RUEVS vEntard, ¥ o
é. % - contenigo [MS ] come parsear informacid

el norobre de un sstedlaote

5. Poner el nombre del recurso
6. Pegar la direccionURL.

“General

Articilo: Ensefianza infomatica

URL externa* . yito sy redalyc. org/pdi6ES/GEEAB525008.pdf g, i Salace
e S, | Deshacer
"1 Paserlpeion.
Copkar
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7. Eniaseccion “Apariencia”, en “Mostrar” debe de elegir: “En ventana emergente”

v Apar:encza

m Mustrar 0

i Bnvenlana emergsnte ¢

- An*:hura deh: ventam emergenb.* 520
: (en pineisy

Alwra de la ventanta emergente 1C RPN

8. Finalmente selecione “Guardar cambios y regresar al curso”

9. Puede mover a la derecha el recurso desde el medu “Editar’, luego “Mover a la derecha”

% Introduccion Edt

o RECURSOS : Editar « [

'Vsc{ec: F'regramamon en Educacmn Editar « _ @

{4 cditar ajustes i
§ H

L i ﬁ Articulo: Enseffanza infomdatica
<& ACHVIDADES

| 4 MoveT & fe izguierda :

| Sugerencia; -
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Foro

El Foro es una herramienta de comunicacién y trabajo. Puede verse como una pizarra donde
profesores y alumnos pueden colocar nuevos mensajes o responder a oiros anteriores, creando asi

hilos de conversacion.

Ejemplo de uso: Resolucion de dudas, debates, trabajo en grupo, exposicién de
preguntas frecuentes (FAQs), etc.

Pasos para crear un foro:

1. Activar el “Modo Edicion” en el curso.

En el tema que se deses, pulsar sobre “Afadir una actividad o un recurso”

Seleccionar “Foro”.

ECT S

Pulsar “Agregar”.

adjuntas se muesiran er el mens

Los participsntes pusden syscrib

Glozarie o
S notficarionas cuands hay nueve

 Herrarmienta Extema profesor puede establecer o) mo

forzado o aute, o prohibir compl

3 -Leccian rerasaria, los estudiantes puads

' _ uhlicar mas de un nvimers dete
! Paguets SCORM P ;
- - determinade perfodo de tiempo;

Taller.- o © dewerminadas personas domine

Los mensales en o faro puede 5

estudiantes {evaluadidn por pare

agregarse 2 una califficactdn finat

califiradiones.
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5. Seintroduce el “Nombre del Foro”.
8. Enelcampo “Descripcion”, explicar la tematica de los debates e intervenciones.

W :
~ General

- Nombre dél forg® -

L IMPORTANGIA DE LA ESTADISTICA,

. Descripcién

E— M'uﬁkra' la descrlp'ck_in er la pégina del curso B

i % Foro para usc general

7. Seleccionar el "Tipode

foro” de entre los
Foro para uso general

sigulentes: Cada pérscna plantea un tema

Dsbate sencilo

Foro esténdar gue sparece en un formato de blog.

Foro PY R
- =

Cada participante podrd plantear un Gnico tema de debate. Puede servir
Cada persona plantea | para que los estudianies presenten algun frabajo o respondan a
un tema alguna pregunta. Cada tema de debate puede tener Miltipies
intervenciones.

Foro estandar que
aparece en unformato
de blog

Se diferencia de! Foro para uso general en que aparece directamente el
primer mensaje de cada debate.
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8. Modalidad de suscripcidn y seguimiento

La “Modalidad de suscripeion” implica que una copia de las intervenciones llegue por correo

electronico a los patticipantes del curso,

Suscripcion opcional: el usuario decide si quiere estar suscrito o no.

Suscripcion forzosa: El profesor obliga a que todos los usuarios estén suscritos, sin que
tengan la posibilidad de darse de baja.

Susctipcion automatica: El profesor deja inicialmente suscritos a todos los usuarios,
dando la posibilidad de que se den de baja.

Suscripcién deshabilitada: el profesor no permite la suscripcion a ningun usuario.

“Rastreo de lectura” permite un seguimiento de los mensajes leidos y no leidos y de las

discusiones de un Foro. Existen tres posibilidades:

- Opcional: el alumno decide si quiere hacer un seguimiento del Foro. o Conectado: mantiene
archivado el seguimiento del Foro.
~ Desconectado: No se hace seguimiento.

Chat

El Chat de Moodie es una herramienta de comunicacién que permite a los usuarios mantener -

conversaciones en tiempo real. Los participantes deben estar en el sistema a la vez para pariicipar en
las salas deChat.

| @ E jemplb de uso: Atencién de tutorias, intercambio rdpido de ideas en un grupo,
. consultas a un experto, trabajo en equipo, etc.

Pasos para crear un Chat:

1. Activar el “Modo Edicion” del curso.

2. Enlasemanaftema oportuno, puisar sobre “Afadir una actividad o un recurso’

3. Seleccionar “Chat’.
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X
A Universidad Nacional de Ed icacion Enrique Guzman y Valt

Oficina de Tecnologias de la.

4. Pulsar “Agregar”.

ACTIMIDADES

: % Agistencia.

Base de dawes

La sctividad chat permize 5 fos

participantes tEnar uns discusion

formate Textr de manera sincrin
. tiampo real,
N ez

) pus

Consulta

Chat & una actividad pu

= 5 la mizsma hara ¢
cacla zemana, Las seziones de cha

1 Cuesdonario gussdan y pueden hacerse pabl

. que wodos las vean o limitsdas al
fncuesta
usuarios con permise para ver fos
Encuestas de sesiones det chan
predefinidas -

o %% Loz chars son especialments Gtile

Fora ut grups a0 tene poasibilidad de

. {ak ; o vers:
Closaris fisitarnente para poder conversar

cara, ERmMe
Herrarmienta Externa
’ * Reuniones programadss ds
- Leccitn estgdiantes Inseritos & cursos
: pars perenitrles cormpardr

Paguete SCORM o experiencias con oiros Comp
’ del mismo curse pero de dife

Falier C : . _. . ciudades o pajses

Un estudiante gus temporal

Indicar el “Nombre de lasala”.

AfRadir la “Descripcion”, un texto que especifique la tematica de la sala y las normas de uso

en sucaso.

Nombre de la sala®

" Sala da Chat para asescria en fnea

. Deseripclén
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7. Activamos: Muestra la descripcion en la pagina del curso.

aﬂaestra ia é&szﬁpczén &I"i ia | 'agma
dei curse

Sesiones:

8. Establecer la fecha de la siguiente cita seleccionando dia, mes, afio y hora en el campo
“Préxima cita”.

9. “Repetir/publicartiempo de las sesiones”. Esta opcionpermite incluirautomaticamenteen

el Calendario del curso eventos para informar a los estudiantes de las citas en las que

utilizara el chat.

10. “Guardar sesiones pasadas”. Permite grabar las sesiones para consultarlas posteriormente.
Esta opcidn permite a los usuarios que no estaban en el sistema a la hora fijada poder

visualizar las intervenciones en la sala.

v Sesianes.

. Guaf&&fsesiunes asada; ._ﬁ‘.:
11. “Todos pueden ver las . o000 p o

sesiones pasadas’. 5 Nunca horrar mensajes ¥ .'
Determina si todos los
usuarios podran acceder a
las sesiones grabadas o sdlo

los profesores.

|
12. Para terminar Pulsar en “Guardar cambios y mostrar”.
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Consulta
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La Consulta permite al profesor realizar una pregunta, junto con una lista de opciones o respuestas,
de las cuales los alumnos pueden escoger una o mas de una en funcién de la configuracién de la

misma.

' ﬁ Ejemplodeuso: Encuestardpida, eleccidndelturnodelaboratorio, apuntarseauna
- revision, efc.

Pasos para crear unha consulta:

1. Desde la pdgina principal de la asignatura, “Activar edicion”.
2. Eneltemaque se desee pulsar sobre “Afiadir una actividad o unrecurso”
3. Seleccionar Consulta.

4. Pulsar “Agregar”

- ACTIVIDADES Etmadula Consuls pe

Base de daros uiid preguraa especifs

resouestas posibles.

R

{hat

=

{Lonsulta
Cuastonsrio

g Encuesta

. B Encuesias | C
) predafinidas #  UnaConsulia pueds u

4 Fore % v Para realizar usa
; estimule 3 fox alu

“iosarig
sobre untams

1 Herramienta Externa * Para comprobar r:

. eswudianes han &
= Leccidn

: [H3

s Parg facilgarla o

b [ Raquer scomm ejemgic parmige

gg_ Taller

votar algln argea

ZUrs0,

N Tares £l Mg ayuda

Pl % Wik

| RECURSOS
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5. introducir el “Titulo de la Consulta” y en el campo “Descripcion” el enunciado de la

pregunta.
6. Activar la muesira la descripcion en la pagina del curso.

i '--'f?iu:ln dels congulta® -

S0 g Cudndo 56 reatizaria & Gurso kller?

o beﬁcrlﬁélﬁﬁ L

“LiEsta es una ronsida pard ponernos fe acuerds con le mayndls de (o5 participantes,

_ra._ia;lgf:}_ipciﬁd enia pgina _del_.'cf.!

7. Enel despiegable “Modo de visualizacién de las opciones” puede decidirse si las respuestas
se presentaran de modo horizontal o vertical. '

8. En la seccidnopciones:

1. “Permitir la actualizacién de la consulta’le da al alumno la posibilidad de cambiar de

opcién, una vez ha respondido.

2. “Permitir seleccionar mds de una opcién” ofrece alalumno la posibilidad de escoger mas
de una opcién en la consulta. En caso de querer limitar el niimero de alumnos que pueden

escoger cada opcién, en el ment desplegable atal efecto escoger “Si”.

3. Introducir cada respuesta en un campo “Opcién”, y en el campo limite (si esta habilitada la
opcién Limitar, del punto anterior) el nimero de alumnos maximo que pueden escoger esa

respuesta. En caso de necesitar mas de 5 opciones o respuestas, pulsar “AAadir 3campos al

formulario”.

g
g

(° VBT 3
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~ Opciones

- Permitir 13 actualizacion de la consulia

I

Permitir seleccionar

No v

Limitar & ndmero

_Nové.

:ropcién IA

; .30 de mayo

Limlte 1" S

0

Opcién2

27 31 de mayo

9. En la seccidnresultados:

Publicar resuitados

o Kesirar log restliados al estudianie después de 56 (espuesta
" Privacidad de Jos resultados
: Pubkcar fesifiados ancnimamente. sin mosirar [os sembres de o3 alimpos *
Mostrar columna de Ao respondifas
s ov

incluir respuestas de usuarios inactives/suspendidas

10. Para terminar Pulsar en “Guardar cambios y mostrar”.




Cuestionario

El Cuestionario es una actividad cuya calificacion se calcula automaticamente. Sirve al alumno como

auioevaluacién y el profesor puede usarlo para realizar un examen al alumno. Pueden crearse con

diferentestipos de preguntas, generar Cuestionarios aleatorios a partir de baterias de preguntas,

permitiralos usuarios tenermditiples intentos y consultartodos estos resultados almacenados.

Pasos para crear un cuestionario:

asignatura, “Activar edicién”.
| 2. En el tema que se desee pulsar sobre

“Afadir una actividad o un recurso”

3. Seleccionar Cuesticnario.

4, Pulsar“Agregar”.
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Ejemplode uso: Parapruebas de autoevaluacion, exdmenes, evaluacion continua, etc.

1, Desde la péagina principal

de

la

Lz actividad Curstinn
: :ﬁla.se.:d;'d&mﬂ R profesor disefar y plarg
B £00 PregUntas tpo o

iy Chat .

wverdaderafalse, ooin

£orta y respUest numé

Lonsulta -

pueds pe

1 Cusstionario
{5 5e Intsne

Ercuesta

seteccionadas alemts

' Encuestas

predefinidas © i1 preguntas, Se puede ed
B : fimilea.
Fora
Cada internto 2 califica

Glosaria T
i o la axcepadn do lag

. ' ..
¢ MHerrarnienta Externa ensayd”, y e resuitad

libyre: de cafificaciones.

= Lecoidn
: Et profesor puede dee

Paquere STORM muestran y cudndo se

_ los resahados, (os com
Taller

retrgalimentacian yias

Taraa K O FERLES.
Wi o Los cuestionario puedd

v Exdmenas del curd
« [#inl Test para mrg
final de v tema

» Exdémeanes de préc




.Uni?et_"sida_d_Naci_ohél_d_e'E_c_iuc_a_ n Enrique Guzman y Valle:

5. Seintroduce el “Nombre”yEn elcampo “Descripcién” escribir las instrucciones previas.

vGeneral

1. Nombras
| CUESTIONARIOS

. Descripciﬁn ’

6. Enlaseccion “temporalizacién”, habilitar lo siguiente y elegir las fechas de comienzo y de
cierre. Estas fechas controlan durante qué periodo estd abierto para los alumnos.

[~ Temporafizacion

1 - Abrircoestianario . 17

.:i': 3o b oy ¥ 2047 o« W oo s {gs’ﬁ Habﬂitaf =
. Cerrar cuestionario”

21 v tay VL2730 745 Y g dabiier

* Lfmite de tlempo %
2 © hOW@S Y wabiltar
Cuando ef tlempe ha terminado 1)

Hay un paricoc de gracia para anviar el cussionarie, perd no para respondsr a mEs preguntas v

Periodn de graca para ef envio &3

X CORIMESS Y @ Habiftar

4, “Limite detiempo™. Determina el tiempo maximo gue tienen [os alumnos para resolverlo.

ANEXO DE LA RESOLUCION N° 2831-2818-R-UNE




dad Nacional de Educacion Enrique Guzman y Valle
de Tecnologias de la-Infor

5. “Cuande el tiempo ha terminado”. Determina si el

intento del alumno se envia automaticamente cuando vCal;ﬁcacmn e =

finaliza el tiempo, si se le da al alumno un tiempo de | categoria de calificacién =2

margen para enviarlo sin que pueda responder a las Sin categorizar v -

preguntas o si no se contablliza en caso de gue el alumno C U
- Calificacién para aprobar i

no lo envie antes de que finalice el tiempo. ;
G o
6. “Periodo de gracia para el envio”. Determina el tiempo FE e e

de margen que se leda al alumno para realizar el envio ' Intentos permitidos .

delintentoencasodequesehayaescogidoestaopciéon 1 2 v

anteriormente.

- Método de galificacién
7. En la seccion “Calificacién”, determina el nimero de T e
h Calificacién mas aka A

intentos permitidos y el método de calificacion.

8. En laseccion "Esquema”, indica el nimero - [¥ Esquema . .-

de preguntas que se mostraran por pagina y " pagina nueva

Decide si el alumno puede moverse con | gaa 2 preguntas

libertad porelcuestionariooseveforzadoa

realizarlo de un modo secuencial.

9. Seccién “Comportamiento de las preguntas”.

|~ Comportamiento de las preguntas

‘Oedenar al azar los respuestas 5.

 Compértamiero detas pr_eg:u'ntas g4

< interaciiva Can varies nientos oo

- Habillgar fa Qp:cién de fehacér enun lntehtq o

i N M

CadaIntento se basa en ¢l anterior®

wrd ’
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10. Seccion “Reftroalimentacion global’.

* Retroalimentacion global

. Umifes de calificacion.
REC o

-Comehtafid--, o

11. Pulsaren “Guardar cambios y mostrar”.

12. Después obtenemos el cuestionario con la informacién requerida v lista para-editar.

Pulsamos Editarcuestionario.

cuestionario

fnientas permitides: 2
Este cuestionario esta ablerto en Sunday, 21 de May de 2017, 10:00
Este cugstionario se cerrard ef Tuesday, 23 de May de 2017, 20012
{imite de tiernpo; 2 horas

Métoto de ealificacion: Catificacion mas aita
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13. Pulsamos en agregar, para ingresar las preguntas

Editando cuestionario: cuestionario

Preguntas:C | Ei cusstionario se abre (se derra 234052017 200 2) cakficacian maxima 10,00

- Baginarde neve ,
_.%-g?{?-" SRR, Total de calificaciones: 0.00

£ L peordenar as preguntac af azar

Agregar .

14. Seleccionamoslaopcion:

U Una nueva pregunta

5 Reur{ -4 del banco de pregunta]\];"

| 4 una pregunta aleatoria

15. Elegimos un tipo de pregunta.

1 6 . P uiS amos en ag I‘egal‘ :;. FRE{.;_UNTAS Foyma simple de pregunta d2 epaidn mdidpie
s lae ihatder {Verdadars y

Hi O'g;lc'm _mfxlsip!a

Verdadero/False

o3 Emparejamiento

o _U £ ReSEURSIALONE
DD Mumdag
D Ernsags

Arragzrary solar

rrarcadores

Arresmrary softer

sabre way

Arrzawary saitar

sobre ura imagen
i} % Calzdsds

Catruledu opdién

Py

"

Il 11 < 5

Calculads simpl=

Flige iz paiatis




17. Agregamos el nombre de la pregunta y el enunciado.

- Agregando pregunta verdadero/falso '
* General
. ":_Cabego_;rﬁ_a Pomemc;—oex;Egtaais:xca Gaa;:raé. r :

- Nambre deta progunta® * 2 cuagiun

" enundiado da s préguntit

18. La“Retroalimentacion”. Consiste en uniexto que sele muestra al estudiante yque variara

dependiendo de la puntuacion obtenida en el Cuestionario.

RESPUSSIZTOMEEta. . ornadnro v

: '_ Retroallmemamén parala respuasta
. ‘Verdadern

Muy bien

Retmaitmentac%én para la respuesta’
. Falso’,

Leer el manual te estadistics)

19. Pulsaren “Guardar cambios”,

Sugerenmas- P

E.os cuestlonanos pueden ser programados para que puedan tener uno o Més lntentos

R A ARV A AN */\-\/\/‘\ (V\ ‘/\r\." N T N W N N W Y N Y e N '\r /\/\ N V\V4\. \/\v\ TN N N R NN T N
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Una Wiki es un conjunto de documentos web creados gracias a la colaboracion de un grupo de
personas. Basicamente, es una web que puede ser creada entre los participantes de uncurso sin

necesidad de que tengan conocimientos de HTML.

En Moodle, las Wikis son una herramienta eficaz de trabajo colaborativo. Los participantes de un

curso pueden crear documentos colaborando entre sf en una Gnica Wiki, o cada alumno puede tener

una Wikiindividual.

Pasos para crear una Wiki:

1. Activar el “Modo Edicion” en el curso.
2. Eneltemaque se desee, pulsar sobre “Afiadir una actividad o unrecurso”
3. Seleccionar “Wiki”.

4. Pulsar “Agregar”.

22 Mas ayuda

" Paquete SCORM

Yaller

farea, -

Wik :

RECURSOS

5. Indicar “Nombre de la Wiki”. ,
6. Afadirla “Descripcién” de la Wiki, untexto que especifique u tematica y finalidad.




" Nambre dela wikis

Wiki de estadistica

| “Descripcion

7. “Modo Wiki” . Determina si cualquier usuario puede editar la Wiki (wiki colaborativa) o si
cada usuario tiene supropia Wiki, que sélo esa persona puede editar (wiki individual).

7 Muestra la descripcion en la pagi

~ ModoWiki &

.| Vi colaborativa v

~ Nombre de la primera pégina+

T introduccion

, , Formato por defacto £
8. “Formato por defecto”. Este ajuste determina el formato ‘ P

CHTML v
pordefecto usado cuando se editan paginas Wiki. ! :

% “HTML”. El propio editor HTML de Moodle.

“ “Creole”. Lenguaje comin de marcas wiki gque tiene
disponible una pequefa barra de herramientas de edicién.

< “Nwiki”. Lenguaje de marcas parecido al Media wiki usado en el médulo Nwiki.

9, Pulsamos “Guardar cambios y regresar alc

10. Aparece la siguiente ventana y pulsamos crear pag

oGNS s
)
i&?—?‘#”‘" . Q{,_ /"___J
5 o
L, ] ‘:‘S\\‘,"
e ppes
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CWiki de estadistica
» Pagina nueva
Thuto nueve de la pagina®

- ntroduoccion

¢ Fermaio

Y @ Formato HTML

#» Farmato Creoke

* -
o Fermato NWIEKI

<l

11. Editamos la pagina de Wiki.

12. Al crear la nueva pagina aparece el formulario de edicién de la pagina. En el ceniro de la
pantalla se dispone de un editor de texto con el que afiadir contenido ala nueva pagina. El

botén de “Vista previa” permite comprobar cdma queda la pagina.

Wiki de estadistica

ver | Editar Comentarios Higtarla Mapa Ficherios Administracion

| Introduccion
w Colagsar toda

r Editando asta pagina "introduceion’

. Formato HTML

L3 Estadistica 25 una disaplind gue uthiza recursos matemnsiions pare arganizary vastHnir una
gran cantidad de dates obtenides de fa realidad. & inferir conclusionas respecta e ellos. Por
ejample, Ia estadisticn interviene Cuando 5 Guitre conocer at estads samtario de un pais, atravds
de clertas pardmetros como ta tass de morhilidad o mortalidad de s pelilagion,

Eh este caso la estadistica describe fa mussira en términes de datos arganizad os ¥ resumidos, y
iuago infiera conclusiones respecto de la pobiacion. Apicada afa investigadon clengifics, también
Infrere cuargdo provee fos medios materndticey para establacer s yna hipotesis debe © no ser
rechszada, La extadistics posds aplicarss a coslguier ambito de la realidad, ¥ por 2lo a3 ulizada
an fisics, guimica, biologls, medicing, astronamia. psicotogla. sociologia, ingUistics, gemografia,

ats

13. Pulsamos “Guardar”
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Tarea

La Tarea es una herramienta que sirve para recoger el trabajo de fos alumnos de un curso. El profesor
plantea un enunciado y los alumnos trabajaréan sobre el mismo para finalmente enviar una solucién a
través de Moodle. El médulo Tarea permite a los alumnos, subir documentos en practicamente
cualquier formato electrénico. Los documentos quedan almacenados para su posterior evaluacién a
la que puede afadirse un “feedback” o comentario que llega de forma independiente a cada alumno

mediante correo electrénico.

La solucién de una Tarea no tiene que consistir necesariamente en subir unos archivos a la

plataforma, existen tareas en las que ef alumno puede escribir directamente la solucién en Moodle.

Pasos para crear Tareas:
1. Desde la pagina principal de la asignatura, “Activar edicion”,
2. Eneltemaque se desee pulsar sobre “Aftadir una actividad o unrecurso”

3. Seleccionar Tarea.

&=

Pulsar “Agregar”.

améticamente en el mbduin de ca

Wgs ayuda

Archive
Carpeta

Eriguets

] Libre
Pagina

Paquete de cantenido
115

5 URL
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.jj ::Néﬁm cfe‘l_.a ﬁfeé* “ -

5 Acthadad 1

2| Através de este enlace puedes enviar la Actividad 1. 1a cual consiste en enviar un archive con gl
Sohicontenida de un organizador sobve fa clasificacion de |3 estadistica,

Para agregar €l archivo, selecciona en la parte inferior Agregar entrega,

ANEXO DE LA RESOLUCION N° 2831-2018-R-UNE

5. Escribir el “Nombre de la tarea”.

6. Enelcampo “Descripcion”, se plantea el enunciado.

AP I VI

=y

 Muesirala déscﬂ;ﬁci&n en la pagina del curse &

7. Sepueden agregar “Archivos adicionales” usando el selector de archivos o arrastrar y soltar.
Dichos archivos quedan disponibles en Ia parte inferior det enunciado de la Tarea.

8. Enlaseccion Tipos de entrega, seleccionar archivos enviados




8. En la seccidncalificacion

- Calificacion

' Calificacién. £1
. Tipo Puntuacion v
. fscala: EBstala de compeiencia por defecto

Puntuacién méxima; 20

"Método de callficacién &

s Cakficacion simple directa v :

- Categoria de calificadén

- categorizar v

5:=Ca}iﬂ_éac§6'rp para aprobar =

i

- Ocultar Identidad

10. Para terminar pulsamos:

Tarea conribrica

ANEXO

En este ejemplo podras ver como se crea una ribrica en cualguier tipo de tarea. La ribrica es un
metodode evaluacidn basados enunconjuntode criterios definidos por el docente. Estosctiterios
son establecidos indicando varios niveles de calificacion posibles, junto con la puntuacién

correspondiente.

1. Cuando ingrese como docente a su curso activar la edicion del curso.

DE LA RESOLUCION N° 2831-2818-R-UNE




2. Seguidamente seleccione “Afiade una actividad o un recurso’
3. Seleccione [a actividad“Tarea”.

4. Luego seleccione “Agregai”

ecfitor de tenne, Mna tarsa

ser wiilizada para recocdar

tas rareas dal “mw

Ealizar y que ri

aingun tpo de

digieal. Por gfzrplo, prese

practicas de laborarorin, ey

Para wreas =0 grupe, el m

5. Dentro de la configuracion de la tarea indigue la ribrica como método de calificacion.

- Calificacion

. (_a[[ﬁcadén “Sm Puryacifin ¥ :_: RN

L pecals - Eipals 4 Congefencia por catee L

1 puptegion maxine: 2

~ "f{\éﬁdo'dé.mgﬂ@ﬁﬂn - pteea

- Categoria de calificacion. | sin categorzar v

6. Complete los demas datos de la tarea como se ha indicado en el tema anterior. Para

|

empezaracrearlaribricadebe de seleccionarelbotén“Guardarcambiosy mostrar'.

|

| 7. Acontinuacionvasatenerdosopciones paracrearlardbrica, entre utilizaruna plantillague
|
\
\

ha sido creada anteriormente o realizar una plantilla nueva. Paranuestro caso elegiremos

“Nuevo formulario desde cero’.
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Calificacién avanzada: Tarea 3 (Entregas)

Cambsar ihdtodo de califlcadidn actvo 3 17 Rieca v

- Muevo-formularioa -
- partin dewna plantia. |

" Nuevo formeularic
. desdarcero,

Descripcidn

A ]

Serdn evaluados contenidos, materiales y exposician)

9. Seguidamente se ingresan los criterios,

Robrica | ¥ comprensidn Moseha Ll Tienaui:
1 delproblema . comprendido | nivel bisico 7
e elproBlemas e U ey
O punzox ¥ COMPrEnsion = ge roma

[ " del
problama

omprend

1 puntos X

' ﬁ Tenga en cuenta que debe de poner un nivel con puntuacion0, para que se ajustaal puntaje
total. Puede afiadir mds niveles y criterios.
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Ribrica R Comprension Nesehi Tenein Comprénde [
... -del problema compréndits | nivel basice -, ol problema -

P o eiproblema. de R deorms.
O s comprenson dptima
G el 2 puntes K
_____ proplema o el
S puntgs 3L

% Eecucdnde  Laejecucidn  Laejecunion - La efecucion i

#  laactividad dela dela delz
e actvidag es  actvidad 82 C actividad es
incorrects bastca " agily Sptima 1
O puntos ¥ 3Unque 2 puntos B 5
; corrects :

i1 puntos X

10. Luego se puede configurar las opciones de la ribrica relacionadas con su visibilidad o parie

de ellas. Finalmente seleccionar * Guardar ribrica y dejara preparada’

Qpclones de robrica

Criterio de ordenacion por piveles; | Ascendenta por rdmera de puntos

@ Calculate grade based on the rubric having a mindmum score of 0 '
@ Permitic 3 jos usuarios Una vista previa de la ribrica uillizada en el mbdulo.(encasg

rontrario, la ribrica solo serd visibie después de [a clasificadiéng

|

Mnstrar la descripcldn de la rubrica durante al evaluacion

Mostrar fa descripcdon de la rdbrica a aguellos que seran calificados L :

tdostrar los puntes para cada nivel durante 1 evaluacion

%

Mostrar los puntos para cada nivel a los evalsados

Permitir  quien califica afiadir observaciones para cada criterio’

(&

1 NMostrar comentarios a los evaluados

ﬁ Una vez creada puede modificarla a través del icono en forma de engranaje
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Capitulo V

Asistencia yCalificacion

4 Para hablar deunadocenciade
. calidad se hace preciso contar con

© unaevaluacion eficaz (Fontdn, 2004,

. p. 6). Evaluar bien, ser justosenesta -
: tarea, puede considerarse una de las -
. actividades mds complejas paraun
. docente. Por ello, convendria tener
. claros los objetivos que perseguimos
. con la misma y su cardcter

intrinsecamente pedagégico.

. La evaluacion es un elemento tan - =
- determinante en los procesos de
. ensefianza-aprendizaje, que se ha '
. llegado a afirmar que constituyeel ;-

| principal motor del aprendizaje: el

. factor det cual acaba dependiendo la -

~ calidad y cantidad de lo que se
aprende. Segin la experiencia
general, tanto docentes como |
estudiantes acaban guiando sus -
esfuerzos por lo que se tiene que :

- evaluar y cémo se tiene que evaluar - *

al final de cada periodo lectivo.

Uno de los elementos que mds
deberia adaptarse al nuevo modelo |
de ensefianza universitaria es

precisamente el de la evaluacion.

Sinembargo, ennuestrasmanosestd |
" enfatizar otra dimension, igualmente :
poderosa, de la evaluacion: su
potencial para brindar informacién -
" que permita corregir, reorientar y
marcha  del :

. enriguecer la
aprendizaje.
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Introduccion

Moodle fomenta el auto aprendizaje, el aprendizaje cooperativo y
la creatividad, facilitando laparticipacion de los estudiantes con
un perfil diferente al tradicional y que precisan que las actividades

. que realizan les motiveny que apliguen esos conocimientos en el

futuro.

Muchas de las actividades que Moodle provee permiten evaluara
los participantes del curso por {o cual el estudiante obtendrd una
calificaciondeacuerdoalosparametrosde calificacionque fijael
docente.

En todo caso, no se puede negar la enorme ayuda que Moodle
nosprestaalahorade gestionar nosélo laevaluacionsino toda
laactividad docente que llevamosa cabo, especialmente, cuantos
mds estudiantes tengamos.




Asistencia

Estaactividad permite realizar el seguimiento de la asistencia de los estudiantes aclase o aotros

eventos delcurso.

Ejemplo de uso: Registrar la asistencia a una clase, a unas prdcticas, etc.

1. Desde la pagina principal de la asignatura, “Activar edicién”.

2. En el tema que se desee, pulsar sobre “Agregue una actividad o un recurso” y seleccionar

Asistencia.

3. Pulsar “Asisfencia”.

ACTIVIDADES B smscule de actividad d

& %‘ Asrstancis

: &3 % Base de datos .

4. Dar clic en Agregar.

ur profesor tomnar asisu

esudiantes var su prapi

aslsrencis.

£ profesor puade coear
marcar el estado de vsis
“Presenze”, "Ausente”,

Justificsda”, o modificar

o %ﬂé
8

s @ Cusitionarie . -~ .

quie & gusten a sus hec

Q %»i ‘Encussta -
e @ ‘Encresas i
R T pradefinidas

P
G fmit Fora -

L BTE
&3 03 -
s Luﬁ Gi?a.;nc

Los reportes estén dizp

clase o ndividueimenta

Lo @ Harramianta Baeme |0
., N X T
E] Leczién

Pagisere SCORN

% General:

Indicar el “Nombre” de la actividad.

<& En “Calificacién” seleccionar el tipo que se va a utilizar (Puntuacién o Escala), o Ninguna, sino
se va a calificar la asistencia. En funcion de! tipo escogido, indicar la escala a aplicar o el
nimero maximo de puntos. En el caso de escoger-Puntuacion, el estudiante obtiene el
méximo siasiste atodas las sesiones y 0 sino asiste a ninguna. Esta calificacién aparece como

una mas en el libro de calificaciones.
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. & Agregando un nuevo Asistencia o

-~ General

1o Nombre®  sciencia

-~ Calificacion

. -Ca!iﬁr_:#;idn.

_ﬁpg . Minguna

5. Paraterminar, pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

A continuacion, se deben crear las sesiones sobre las que se quiere controlar la asistencia.

6. Ingrese a la actividad y pulsar la pestafia “Afiadir”.

Editar » 2

4 Afade ung actividad o un recurso

|

. Elegir Afadir sesién.

[=-]

. Para crear una sola sesion debe indicar:

1. “Tipo de sesién™. En funcion de la existencia de grupos en el curso y de lo indicado en el
‘Modo de grupo”en los ajustes comunes de esta actividad, se puede elegir entre dos
tipos de sesiones: comunes o grupales.

- Nohay grupos. Todas las sesiones son comunes.
- Grupos visibles. Las sesiones pueden ser comunes ¢ grupales.

- Grupos separados. Las sesiones sélo pueden ser grupales.

Sise creauna sesion grupal, se debe indicar a qué grupo va dirigida y sélo se controla la

asistencia de los miembros de ese grupo.
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2. “Fechadelasesién’y “Duracién” de la misma.

3. “Permitir que los estudiantes registren su propia asistencia”. Si se marca, los alurnnos

pueden indicar su asistencia a cualquier sesién programada.

4. “Descripcion’ de lasesion.

Sesiones  Afadirsesién | informe  Exportar  Configuracion Ysuarios fernporales
= {plapsar fudo

= Afiadir sesion

Tipo desesién i  Cornlin
Fecha de la Sesién 4 v Oplober « I8 v 2 .f

Tiempo desdes 00 ¥ 00 v 4 00 " a0 v

\ £ Parmitir 3 los estudiantes registrar su propia asistencla

Pescription

Creando varias sesiones

Para crear varias sesiones similares de una vez, ademas del “Tipo de sesion”, la “Fecha de fa

(primera) sesién”, la “Duracién” de las sesiones y la “Descripcion” general comun hay que:
1. Marcarlacasilla “Repetir la sesion comb se indica a continuacion”.
2. Marcar el dia o dias de la semana en los que se celebran las sesiones
3. Indicarlafecha de la Gltima sesién, en “Fecha de finalizacién de la sesion”.
4, En “Frecuencia” indicar si las sesiones son todas las semanas, cada dos semanas, cada tres,

gic., seleccionando 1,2, 3,..., respectivamente. Una vez relienos los campos, pulsar el botén

“Anadir”.




~ Afiadir varias sesiones

EX M Repetir la sesién como se indfca a continuacian
Repetlr los i Domingo @ wmes £ Martes 5 Midrcoles £ jueves
~ Elvlernes  ©1Sabado
Repetir cada P

semanais)

2 " December v 2018 v &

Repetir hasta

Calificaciones

ANEX0 DE LA RESOLUCION N° 2831-2018-R-UNE

Lastareas se califican si es que han sido realizados en forma grupal o individual, ademas se puede

realizar riibricas.
Calificacion de una actividad grupal

1. Para calificar una actividad seleccione la tarea correspondiente.

TEMA 2: TIPO DE REDES

L Sesidn 2: Tipo de Redes

L

: Laboratorie 27 nstatacion del Sistema Operativo Vidware

€N

¥, Laboratorio: Crear una matuina virtual en vmware desde cd

RS N .
S Torea 3 nstalacon del Sistema Operativo (Grapal) <:::|

2. Seleccione el grupocorrespondiente.

3. Seguidamente seleccione“Calificacion’



Tarea 3: Instalacién del Sistema Operativo (Grupai)

En esta tares deben de realizar la instatacion de un sistema Qperativo, capturar fas imagenes dela
instalacidn pegartas en un archvp de word ¥ enviar por este medio,

- Grupos visibles Todos tos pamicipanies v

. Todos (oS parlicipantes
Sumario f

i Los Arcanos

. Gtupos . Oplimisias 6
i Sensaler i
Ennviados 4
" Fecha de entrega funes, 1 de octudre da 2018, 50:00
Tiempo ragtante L4 tarea ha vencide
Entregy fuera de plazo MG S8 SCRPTAN MAS entregas

ver/Calificar todas las entregas

e

4. Revisar la tareaenviada.
5. Realizar la calificacion respectiva.

6. Luegoelegir” Guardar Cambios”.

Eﬁgreéa“ e

. Expartaf at ponzTolios
Ik Comentanos [

. Callficacion

"1 Calificacion sobre 20 13 BT

Lalificacicn actual.en ef Hbro de cakficaciones

Configuracion de antraga por grups

s estugiantes {2 § Reiniciar

ANEXO DE

Cuando realiza una calificacién de un trabajo Grupal, solo es necesario revisar (a tarea de
un solo integrante del grupo, la calificacién que se establece se asigna a todo el grupo.

LA RESOLUCTON N° 2831-2818-R-UNE




niverSIdad Na . ona! de. Educac:on Enrique Guzman: yVail

 de Tecnologias de fa

Calificaciones finales

Unavezrealizadas|as calificaciones detodas |as actividades, se debe de obtenerla calificacién total

del curso. Para ello debe primero configurar la calificacion:

1. Enelpanelde Administracion del curso, elegir. & ADMINISTRACION .
“Configuracion Calificaciones”. R

= Administracidn def curse

2. Seguidamente, eneltotaldelcurso, seleccionar Editar 4 E0Rar ajustes

' Desacuvar edicién
cdlcuio” , ¥ Usuarios

F Fiftros

b informes

¥ Configsradion Caficadon h
S A R o : CTD b insignias
Comdiguracidn Calficationes : A_.suslgsd_e:!n_cu_#st:'::(qxgunde}_cutso .;Fraferfan:iz.ss:t:atmcmar A T & Copia de sequridad
) T . . iy Restaurar
Nombre : ';:f' (R Ponderaciones £1 (AU ARG b smportar

L © 2 Eelnidar
» Banco de preguntas

&‘Iaﬁler f-pl!:acm-n de TGS

i Yarea?

20,00
100D T Edtar .
f 000 | OEdMAR .

X Total defcursa

3. Cada Actividad que se programé deberfa ser identificado con un ID {lo que podria interpretarse
como un identificador Unico), vea el ejemplo.

4. Luego seleccionar “Afadir numeros ID'

- Numeros ID

Coe ‘B Taller - Aplicacion de TICS
o I Total def cursa

"o &% Tareat 71
a % Tarea? T2
¢ L Cuestionarko 1 &1

a iy tnvestigacion t 11

ANEXO DE LA RESOLUCION N° 2831-2818-R-UNE



5. Ingresadolos ID, se debe de ingresar la formula para determinar el promedio.
6. Luego elegir “Guardarcambios’.

_v_ftem:de calificacion - - ¢

_mo_m'br_é _Sef flem

oo £5 L SULIIRMIGUI LIS
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